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1. Charakteristika a struktura Výchovného ústavu, dětského domova    

    se školou, střední školy, základní školy a školní jídelny, Moravský 

    Krumlov, Nádražní 698

· Činnost Výchovného ústavu, dětského domova se školou, střední školy, základní školy a školní jídelny, Moravský Krumlov, Nádražní 698 (dále jen VÚDDŠ) je vymezena Zákonem o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a o změně dalších zákonů č. 109 z roku 2002 ve znění zákona č. 383 z roku 2005 Sb., Vyhláškou č. 438 z roku 2006 Sb., kterou se upravují podrobnosti výkonu ústavní a ochranné výchovy ve školských zařízeních.
· VÚDDŠ je zařízením zajišťujícím nezletilým osobám a to zpravidla ve věku od 0 do 18 let, případně zletilým osobám do 19 let, na základě rozhodnutí soudu o ústavní výchově nebo ochranné výchově nebo o předběžném opatření náhradní výchovnou péči v zájmu jejich zdravého vývoje, řádné výchovy a vzdělávání. 
· Ve VÚDDŠ je zajištěno základní právo každého dítěte na výchovu a vzdělávání v návaznosti na ústavní principy a mezinárodní smlouvy o lidských právech a základních svobodách, jimiž je Česká republika vázána, vytvářeny podmínky podporující sebedůvěru dítěte ve společnosti, rozvíjející citovou stránku jeho osobnosti a umožňující aktivní účast dítěte ve společnosti. S dítětem je zde zacházeno v zájmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potřeby osoby jeho věku.
1.1.  Název právnické osoby vykonávající činnost zařízení:

Výchovný ústav, dětský domov se školou, střední škola, základní škola a školní jídelna, Moravský Krumlov, Nádražní 698
       
Sídlo:
Nádražní 698
Moravský Krumlov, 672 01
            Zřizovatel: MŠMT
            Právní forma: příspěvková organizace


Tel.: 515 322 423, 515 324 537

Fax: 515 322 423

E-mail:vudm@quick.cz 


www.vuddmoravskykrumlov.cz
            Bankovní spojení: KB ZNOJMO  č.ú.: 195083210267/0100

            IČO: 49438905

1.2. Organizační struktura:

· výchovný ústav,

· dětský domov se školou,

· střední škola,
· základní škola,

· školní jídelnu
1.3. Charakteristika jednotlivých součástí zařízení a jejich úkolů

Výchovný ústav 

· Pečuje o děti starší 15 let se závažnými poruchami chování, u nichž byla nařízena ústavní výchova nebo uložena ochranná výchova. Ve vztahu k dětem plní zejména úkoly výchovné, vzdělávací a sociální.

· Pečuje o děti s nařízenou ústavní výchovou, uloženou ochrannou výchovou nebo u nichž bylo nařízeno předběžné opatření, které jsou nezletilými matkami, a jejich děti nebo o děti, které vyžadují výchovně léčebnou péči.

· Do výchovného ústavu může být umístěno i dítě mladší 15 let, má-li uloženou ochrannou výchovu a v jeho chování se projevují tak závažné poruchy, že nemůže být umístěno v dětském domově se školou. Výjimečně, v případech zvláště závažných poruch chování, lze do výchovného ústavu umístit i dítě s nařízenou ústavní výchovou starší 12 let.

· Zařízení poskytuje péči jinak poskytovanou rodiči  nebo jinými osobami (osobami odpovědnými za výchovu), kterým bylo dítě svěřeno do výchovy rozhodnutím příslušného orgánu, dětem s nařízenou ústavní výchovou, uloženou ochrannou výchovou nebo dětem u nichž bylo nařízeno předběžné opatření. 
· Zařízení může poskytovat plné přímé zaopatření zletilé nezaopatřené osobě po ukončení výkonu ústavní výchovy a ochranné výchovy, připravující se na budoucí povolání, nejdéle však do věku 26 let, a to za podmínek sjednaných ve smlouvě mezi nezaopatřenou osobou a zařízením.

· Zařízení, do něhož je dítě umístěno, má právo na výběr lékaře nebo jiného odborného pracovníka nebo zdravotnického zařízení.

· Zařízení rovněž poskytuje péči dětem, které nejsou občany České republiky a splňují podmínky stanovené zvláštním zákonem - § 2 odst. 2 a 3 z. č. 359/1999 Sb. ve znění z. č. 272/2001 Sb., v úplném znění č. 373/2006 Sb.

· Zařízení poskytuje péči dětem, u nichž bylo nařízeno předběžné opatření - § 76 a) občanského soudního řádu.

· Dětem a nezaopatřeným osobám je poskytováno plné přímé zaopatření:

· stravování, ubytování a ošacení,

· učební potřeby a pomůcky,

· úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání,

· úhrada nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud nebyla péče vyžádána zákonnými zástupci dítěte,

· kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení,

· úhrada nákladů na dopravu do sídla školy.

· V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo je dítě s uloženou ochrannou výchovou podmíněně umístěno mimo zařízení, poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby u nichž dítě pobývá. 

· Dětem a nezaopatřeným osobám mohou být dále hrazeny:

· potřeby pro využití volného času a rekreaci,

· náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost,

· náklady na soutěžní akce, rekreace,

· náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu.

· V rámci péče o děti jsou jim zajišťovány specifické výchovné a vzdělávací potřeby, a to v odstupňovaném rozsahu – § 2 odst. 10 písm. a) až e).

· Do zařízení jsou umísťovány i děti s mentálním, tělesným, smyslovým postižením, s vadami řeči, popřípadě s více vadami, u nichž byla nařízena ústavní výchova, uložena ochranná výchova nebo nařízeno předběžné opatření, pokud stupeň zdravotního postižení neodpovídá jejich umístění do ústavu sociální péče nebo do specializovaného zdravotnického zařízení. Pro tyto děti zařízení zajistí vhodné podmínky úpravou denního režimu a vybavenosti zařízení, jejichž přiměřenost posoudí příslušný praktický lékař pro děti a dorost, s nimž zařízení uzavřelo smlouvu o poskytování zdravotní péče. Dále zajistí odpovídající vzdělávací, terapeutický a sociálně rehabilitační program nebo zabezpečí jejich týdenní pobyt v internátu školy podle typu jejich postižení a prostřednictvím příslušného zdravotnického zařízení i specializovanou zdravotní péči.

· V zařízení jsou vytvářeny podmínky pro účast dětí na náboženské výchově, na náboženských obřadech, popřípadě na dodržování náboženských zvyklostí, a to podle zájmu dítěte a s ohledem na předchozí rodinnou výchovu a na rozumové schopnosti dítěte.

· Pro děti, které po dokončení povinné školní docházky pro závažné poruchy chování nemohou být zařazeny do jiné školy poskytující střední vzdělání, zřizovatel zařízení zřídil střední školu poskytující střední odborné vzdělání. Pro děti, které nedosáhly základního vzdělání, je zajištěn příslušný vzdělávací program. 

· Kapacita výchovného ústavu je 36 dětí. Základní organizační jednotkou je výchovná (rodinná) skupina. Sourozenci se zařazují do jedné výchovné (rodinné) skupiny; výjimečně je možné zařadit je do různých výchovných (rodinných) skupin, zejména z výchovných, vzdělávacích nebo zdravotních důvodů. Tvoří ji nejméně 5 a nejvíce 8 dětí. 

· Do výchovných (rodinných) skupin jsou děti zařazeny se zřetelem na jejich výchovné, vzdělávací a zdravotní potřeby.

· V současné době je zařízení koedukované.
Dětský domov se školou

· Zařízení poskytuje péči jinak poskytovanou rodiči  nebo jinými osobami (osobami odpovědnými za výchovu), kterým bylo dítě svěřeno do výchovy rozhodnutím příslušného orgánu, dětem s nařízenou ústavní výchovou, uloženou ochrannou výchovou nebo dětem u nichž bylo nařízeno předběžné opatření. 

· Zařízení, do něhož je dítě umístěno, má právo na výběr lékaře nebo jiného odborného pracovníka nebo zdravotnického zařízení.

· Zařízení rovněž poskytuje péči dětem, které nejsou občany České republiky a splňují podmínky stanovené zvláštním zákonem - § 2 odst. 2 a 3 z. č. 359/1999 Sb. ve znění z. č. 272/2001 Sb., v úplném znění č. 373/2006 Sb.

· Zařízení poskytuje péči dětem, u nichž bylo nařízeno předběžné opatření - § 76 a) občanského soudního řádu.

· Dětem a nezaopatřeným osobám je poskytováno plné přímé zaopatření:

· stravování, ubytování a ošacení,

· učební potřeby a pomůcky,

· úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání,

· úhrada nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud nebyla péče vyžádána zákonnými zástupci dítěte,

· kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení,

· úhrada nákladů na dopravu do sídla školy.

· V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo je dítě s uloženou ochrannou výchovou podmíněně umístěno mimo zařízení, poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby u nichž dítě pobývá. 

· Dětem a nezaopatřeným osobám mohou být dále hrazeny:

· potřeby pro využití volného času a rekreaci,

· náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost,

· náklady na soutěžní akce, rekreace,

· náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu.

· V rámci péče o děti jsou jim zajišťovány specifické výchovné a vzdělávací potřeby, a to v odstupňovaném rozsahu – § 2 odst. 10 písm. a) až e).

· Do zařízení jsou umísťovány i děti s mentálním, tělesným, smyslovým postižením, s vadami řeči, popřípadě s více vadami, u nichž byla nařízena ústavní výchova, uložena ochranná výchova nebo nařízeno předběžné opatření, pokud stupeň zdravotního postižení neodpovídá jejich umístění do ústavu sociální péče nebo do specializovaného zdravotnického zařízení. Pro tyto děti zařízení zajistí vhodné podmínky úpravou denního režimu a vybavenosti zařízení, jejichž přiměřenost posoudí příslušný praktický lékař pro děti a dorost, s nimž zařízení uzavřelo smlouvu o poskytování zdravotní péče. Dále zajistí odpovídající vzdělávací, terapeutický a sociálně rehabilitační program nebo zabezpečí jejich týdenní pobyt v internátu školy podle typu jejich postižení a prostřednictvím příslušného zdravotnického zařízení i specializovanou zdravotní péči.

· V zařízení jsou vytvářeny podmínky pro účast dětí na náboženské výchově, na náboženských obřadech, popřípadě na dodržování náboženských zvyklostí, a to podle zájmu dítěte a s ohledem na předchozí rodinnou výchovu a na rozumové schopnosti dítěte.
· Kapacita dětského domova se školou je 16 dětí. Základní organizační jednotkou je rodinná skupina.  Tvoří ji zpravidla děti různého věku a pohlaví. Sourozenci se zařazují do jedné rodinné skupiny; výjimečně je možné zařadit je do různých rodinných skupin, zejména z výchovných, vzdělávacích nebo zdravotních důvodů. Tvoří ji nejméně 5 a nejvíce 8 dětí.

· Děti se do rodinných skupin zařazují se zřetelem na jejich výchovné, vzdělávací a zdravotní potřeby.

· Zajišťuje péči o děti s nařízenou ústavní výchovou: mají-li závažné poruchy chování, nebo, které pro svou přechodnou nebo trvalou duševní poruchu vyžadují výchovně léčebnou péči, nebo s uloženou ochrannou výchovou, jsou-li nezletilými matkami a splňují podmínky stanovené v písmenu a) nebo b), a jejich děti, které nemohou být vzdělávány ve škole, jež není součástí dětského domova se školou.
· Pokud v průběhu povinné školní docházky pominuly důvody pro zařazení dítěte do školy zřízené při dětském domově, je dítě na základě žádosti ředitele dětského domova se školou zařazeno do školy, která není součástí dětského domova se školou.
· Nemůže-li se dítě po ukončení povinné školní docházky pro pokračující závažné poruchy chování vzdělávat ve střední škole mimo zařízení nebo neuzavře-li pracovněprávní vztah, je přeřazeno do výchovného ústavu.
· Zařízení je koedukované.
Střední škola 
     V rámci střední školy jsou žáci vzděláváni v učebních oborech:
· 78-62-C/001 Praktická škola jednoletá
· 78-62-C/002 Praktická škola dvouletá
· 65-52-H/001 Kuchař, tříletý učební obor
     Ve správním řízení vydává ředitel školy rozhodnutí o přijetí, vyloučení, opakování a přerušení vzdělávání žáka. Organizace střední školy je zanesena v Organizačním řádu zařízení. Vyučovací hodiny a jejich časové rozpětí jsou stanoveny rozvrhem hodin střední školy pro daný školní rok. Průběh školního dne je určen školním řádem. V průběhu školního dne je zajišťována dopolední svačina stejně jako oběd – viz. Organizace dne. Učebnice a školní pomůcky jsou poskytovány v plném přímém zaopatření v souladu § 2 odst. 8 písm. b), nezbytně nutné náklady na vzdělání podle písm. c). V rámci péče o děti jsou jim zajišťovány specifické výchovné a vzdělávací potřeby, a to v odstupňovaném rozsahu – odst. 10 § 2. Odměna za produktivní činnost v odborném výcviku je řešena ve Vnitřní směrnici odměn za produktivní činnost žáků - učňů.
Základní škola
     Poskytuje dětem úplné základní vzdělání. Do základní školy budou zařazovány i těhotné a matky s dětmi, které nemají ukončenou povinnou školní docházku.
· 79-01-C/001 Základní škola
Školní jídelna 

     Školní jídelnu řídí vedoucí stravování, která je zodpovědná  řediteli zařízení. Školní jídelna plní úkoly k zajištění stravování dětí. Její činnost je upravena Vnitřní stravovací směrnicí zařízení, v souladu s platnými hygienickými a školskými zákony pro provoz společného stravování. 
1.4.  Personální zabezpečení

     Ve střední škole a základní škole je výuka zajišťována pedagogickými pracovníky, viz §18 – ředitelem, zástupcem ředitele a učiteli. 

     Mimoškolní činnost je zajišťována pedagogickými pracovníky, viz § 18 – vedoucím vychovatelem, speciálním pedagogem, psychologem, vychovateli, asistenty pedagoga. Je využíváno i služeb psychiatra, lékařské služby.

     Provoz výchovného ústavu a dětského domova se školou je dále personálně zajištěn nepedagogickými pracovníky, viz § 19 to je ekonomkou (hospodářkou), účetní, sociálními pracovnicemi, vedoucím stravování, zdravotními sestrami, provozáři, řidiči, pradlenou, švadlenou, kuchařkami, zahradnicí, topiči a uklízečkami.

1.5.  Organizační zajištění spolupráce s osobami odpovědnými za výchovu

     Po nástupu dítěte do zařízení jsou zákonní zástupci (osoby odpovědné za výchovu) písemně informovány sociální pracovnicí o jeho umístění. O jeho zařazení ve střední škole či základní škole jsou informováni rozhodnutím o zařazení. 

     Návštěvy osob odpovědných za výchovu a pracovníků orgánu sociálně-právní ochrany dětí nejsou omezovány. 

     Osoby odpovědné za výchovu jsou informovány zprávami o dítěti (chování dítěte, školní prospěch, dle potřeby - zdravotní stav, sociální záležitosti), na jejichž vypracování se podílí skupinový vychovatel, speciální pedagog, třídní učitel, dle potřeby zdravotní sestra a sociální pracovnice.

     Děti mají možnost komunikovat se svými zákonnými zástupci, jinými osobami odpovědnými za výchovu či blízkými příbuznými telefonicky či písemně, dále během návštěv v zařízení a během samostatných vycházek.
2. Postup při přijímání, přemísťování a propouštění dětí
2.1.  Vymezení náplně činnosti zaměstnanců 
     Pracovní povinnosti jsou dány Pracovním řádem MŠMT, platnými zákony, vyhláškami a nařízením vlády, Organizačním řádem zařízení, pracovní náplní zaměstnanců a dalšími pokyny, příkazy a směrnicemi ředitele.
Práva a povinnosti ředitele jsou vymezena § 23 a § 24

Práva ředitele dle § 23:

1) Ředitel zařízení je oprávněn v zájmu úspěšné výchovy dětí

a) povolit dítěti za podmínek  § 30 zákon č. 359/1999 Sb., ve znění zákona č. 272/2001 Sb., v úplném znění č. 373/2006 Sb., dítěti pobyt mimo zařízení, 

b) dát soudu návrh na podmíněné umístění dítěte s uloženou ochrannou výchovou mimo zařízení; - změna je dána poznámkou č. 2 – č. 373/2006 Sb.,

c) povolit dítěti s nařízenou ústavní výchovou po splnění povinné školní docházky přechodné ubytování mimo zařízení v souvislosti s jeho studiem nebo pracovním poměrem; v případě dítěte s uloženou ochrannou výchovou lze ve zvláště důvodném případě za tímto účelem podat soudu návrh na podmíněné umístění mimo zařízení podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 218/2003 Sb.)
d) zrušit pobyt podle písmene a) nebo přechodné ubytování podle písmena c), jestliže se dítě řádně nechová nebo péče o něj není dostatečně zabezpečena nebo došlo-li ke změně důvodů, pro něž byl pobyt mimo zařízení povolen; jedná-li se o dítě s uloženou ochrannou výchovou, dá soudu podnět k jeho rozhodnutí (zákon č. 218/2003 Sb.) , 

e) zakázat nebo přerušit návštěvu osob odpovědných za výchovu nebo jiných osob v zařízení v případě jejich nevhodného chování, které by nepříznivě působilo na výchovu dětí,

f) být přítomen při otevření listové nebo balíkové zásilky dítětem, pokud je důvodné podezření, že zásilka má z výchovného hlediska závadný obsah nebo by mohla ohrozit zdraví či bezpečnost dětí, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propuštění dítěte ze zařízení,

g) převzít od dítěte do dočasné úschovy cenné předměty, finanční hotovost převyšující výši kapesného stanoveného v § 31 a předměty ohrožující výchovu, zdraví či bezpečnost dětí; písemný zápis o převzetí ověřený ředitelem, dalším odborným pracovníkem zařízení a dítětem je založen do osobní dokumentace dítěte,

h) povolit dětem starším 15 let cestovat do místa pobytu nebo přechodného ubytování podle písmen a) a c) § 23 nebo místa podmíněného umístění mimo zařízení bez dozoru,

i) dát soudu návrh podle zákona č. 218/2003 Sb. na přeměnu ochranné výchovy v ústavní výchovu, plní-li dítě dlouhodobě vzorně své povinnosti a v konkrétním případe je takový postup vhodný s ohledem na další výchovu a vývoj dítěte; změní-li se okolnosti, podá ředitel zařízení soudu návrh na zpětnou přeměnu ústavní výchovy v ochrannou výchovu,

j) schvalovat opatření ve výchově podle § 21 navržená příslušným pedagogickým pracovníkem,

k) dát příkaz k umístění dítěte do oddělené místnosti,

l) zastoupit dítě v běžných záležitostech,

m) žádat dítě o poskytnutí dokladů o jeho příjmech,

n) nařídit vyšetření dítěte, zda není ovlivněno alkoholem nebo jinou návykovou látkou,

2) Ředitel zařízení v odůvodněných případech může požádat specializované zdravotnické pracoviště o určení skutečného věku cizinců, a to na náklady zařízení.

Povinnosti ředitele dle § 24:

1) Ředitel zařízení je povinen:

a) seznámit dítě s jeho právy a povinnostmi,

b) oznámit neprodleně orgánu sociálně-právní ochrany dětí (dále jen OSPOD) jméno a příjmení dítěte, jsou-li splněny podmínky pro jeho osvojení nebo pěstounskou péči,

c) předat dítě podle rozhodnutí OSPOD do péče budoucího osvojitele nebo pěstouna,

d) dát příslušnému soudu podnět ke zrušení ústavní výchovy, pominuly-li důvody pro její nařízení,

e) dát podnět příslušnému soudu k zrušení ochranné výchovy, jestliže bylo dosaženo účelu ochranné výchovy nebo pominuly-li před jejím započetím okolnosti, pro něž byla uložena,

f) předběžně projednat postup podle písmen c) až e) s příslušným OSPOD, zákonnými zástupci dítěte, případně jinými osobami odpovědnými za výchovu,

g) podat po předchozím projednání s příslušným OSPOD příslušnému soudu podnět k prodloužení ústavní výchovy nebo podat návrh na prodloužení ochranné výchovy, vyžaduje – li to zájem dítěte,

h) podávat informace o dítěti zákonným zástupcům nebo OSPOD na jejich žádost,

i) projednat předem opatření zásadní důležitosti se zákonnými zástupci dítěte, nehrozí-li nebezpečí z prodlení, a bezodkladně je informovat o provedeném opatření; nejsou-li dosažitelné, navrhnout soudu  ustanovení opatrovníka,

j) informovat v zájmu zaručení návaznosti péče příslušný obecní úřad obce s rozšířenou působností o nadcházejícím propuštění dítěte ze zařízení, a to v termínu nejméně 6 měsíců před propuštěním dítěte,

k) umožnit dítěti, které má být propuštěno ze zařízení z důvodu zletilosti, jednání se sociálním kurátorem,

l) propustit dítě mladší 15 let podle § 23 odst. 1  písm. a) pouze v doprovodu osob odpovědných za výchovu, nepožádají-li v této věci písemně o jiný postup,

m) uskutečňovat program rozvoje osobnosti dítěte a vést záznamy o jeho plnění.

· Nezletilým těhotným dívkám nebo matkám ředitel zajišťuje lékařskou a poradenskou péči prostřednictvím zdravotnických zařízení,
· je povinen informovat nezletilou dívku o možnostech péče o dítě po porodu v rámci výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy v zařízení (pokud nezletilá těhotná dívka informuje ředitele zařízení o svém úmyslu podstoupit umělé přerušení těhotenství a požádá ředitele zařízení o součinnost při projednání této věci se svým zákonným zástupcem, popřípadě jinou osobou odpovědnou za výchovu, je ředitel zařízení povinen takovou součinnost poskytnout).
2) Ředitel je dále povinen:
a) vydávat a měnit vnitřní řád zařízení, a to po jeho schválení ředitelem příslušného diagnostického ústavu,

b) oznamovat bezodkladně příslušnému diagnostickému ústavu změny v počtech dětí a podstatné informace o účinnosti uskutečňovaných soudních rozhodnutí o ústavní výchově nebo ochranné výchově nebo předběžném opatření,

c) oznamovat neprodleně příslušnému diagnostickému ústavu jméno a příjmení dítěte, které bylo oznámeno OSPOD podle odst. 1 písm. b) jako vhodné pro osvojení nebo ke svěření do pěstounské péče,

d) předat dítě mladší 18 let po ukončení jeho pobytu v zařízení osobám odpovědným za výchovu nebo jiným osobám uvedeným v rozhodnutí, na jehož základě dochází k propuštění dítěte, nedošlo-li k předání dítěte dříve; současně těmto osobám předá věci, jež jsou ve vlastnictví dítěte,

e) informovat nezaopatřenou osobu o možnosti podat žádost o uzavření smlouvy o prodlouženém pobytu v zařízení podle § 2 odst. 6,

f) informovat soud pro mládež nebo státního zástupce, který podle zák. č. 218/2003 Sb. přenechal postižení mladistvého zařízení, o výsledku přijatých opatření.

3) Ředitel zařízení rozhoduje o právech a povinnostech v oblasti státní správy v těchto případech:

a) úhradě nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud byla péče vyžádána zákonnými zástupci dítěte, podle § 2 odst. 7 písm. d),

b) umístění dítěte podle § 5 odst. 1,

c) přemístění dítěte podle § 5 odst. 9,

d) povinnosti dítěte uhradit ze svých příjmů náklady spojené s přepravou do zařízení podle § 20 odst. 2 písm. c),

e) zamítnutí žádosti o povolení pobytu podle § 23 odst. 1 písm. a) a c),

f) zrušení pobytu podle § 23 odst. 1 písm. d),

g) výši příspěvku na úhradu péče poskytované dětem nebo nezaopatřeným osobám v zařízeních podle § 27 až 29.
· Nezletilé těhotné dívky se zpravidla od dvanáctého týdne těhotenství umisťují nebo přemísťují  do našeho zařízení.
4) 
Ředitel zařízení uzavře smlouvu o prodlouženém pobytu v zařízení podle § 2 odst. 6 s nezaopatřenou osobou, připravuje-li se tato osoba soustavně na budoucí povolání i po dosažení zletilosti a to na základě její žádosti.
5) 
Ředitel zařízení ukončí pobyt dítěte v zařízení:
a) jestliže soud zrušil ústavní výchovu nebo ochrannou výchovu,

b) dosáhne-li zletilosti, pokud v zařízení dobrovolně nesetrvá do ukončení přípravy na povolání,

c) dosáhne-li věku 19 let, byla-li mu prodloužena ústavní výchova nebo ochranná výchova, pokud v zařízení dobrovolně nesetrvá do ukončení přípravy na povolání,

d) jestliže rozhodnutí soudu o osvojení nebo o svěření dítěte do pěstounské péče nabylo právní moci,

e) po uplynutí 3 měsíců od vykonatelnosti předběžného opatření u dítěte, nebylo-li před uplynutím této doby zahájeno řízení ve věci samé.

2.2.  Spolupráce s příslušnými orgány a dalšími subjekty

     VÚDDŠ spolupracuje především se sociálními kurátory a pracovníky orgánu sociálně-právní ochrany dětí, obecními úřady, městskými úřady, policií ČR, státním zastupitelstvím, probační a mediační službou, soudy, zařízeními pro výkon vazby a výkon trestu odnětí svobody, zdravotnickými zařízeními, občanskými sdruženími, neziskovými organizacemi, školskými zařízeními aj.  
2.3.  Zajišťování pomoci po propuštění ze zařízení 

     Dítěti, jemuž byl ukončen pobyt v zařízení z důvodů uvedených v § 24 odst. 6 písm. b) a c), se podle jeho skutečné potřeby v době propouštění a podle hledisek stanovených vnitřním řádem poskytne věcná pomoc nebo jednorázový peněžitý příspěvek v hodnotě nejvýše 15 000 Kč. Dále se dítěti ve spolupráci s orgánem sociálně-právní ochrany dětí poskytuje poradenská pomoc se zajištěním bydlení a práce, a dále je dítěti i po opuštění zařízení poskytována poradenská pomoc při řešení tíživých životních situací.
3. Organizace výchovně vzdělávacích činností v zařízení

3.1.  Organizace výchovných činností 
     Mimoškolní činnost je organizována na základě koncepce resocializačního a reedukačního programu zařízení, plánu výchovně vzdělávací činnosti, týdenního programu výchovně vzdělávací činnosti, který je vytvářen na základě zájmů dětí. Na koordinaci výchovných činností se podílí a jejich plnění kontroluje vedoucí vychovatel a speciální pedagog. 
     Cílem výchovných činností je vytvoření co nejstabilnějšího prostředí, které dětem umožňuje uspokojování základních materiálních, citových i speciálních potřeb a které zajišťuje rozvíjení vědomostí, dovedností a návyků s přihlédnutím k zájmům a individualitě každého dítěte.

3.2. Organizace vzdělávání  dětí 
     Děti mají možnost navštěvovat základní školu nebo střední školu, jehož činnost vykonává VÚDDŠ. Pokud děti nemají splněnou povinnou školní docházku jsou zařazeny do základní školy. Děti, které po svém příchodu do zařízení a po splnění povinné školní docházky jsou na základě svého přání, přihlášky a dalších okolností zařazeny do učebního oboru kuchař či praktické školy. Děti navštěvující základní školu nebo střední školu při VÚDDŠ jsou vzdělávány dle školního rozvrhu. 
     Organizace vzdělávání dětí se řídí školním řádem.
     Děti v našem zařízení mají možnost studovat i civilní školu, kde jsou přijati na základě přihlášky. 

3.3.  Organizace zájmových činností 
     Pro potřeby rozvoje individuálních zájmů dětí zřizuje zařízení pro děti zájmové kroužky. Činnost zájmových kroužků, účast dětí a program činnosti je zaznamenávám do deníků výchovných skupin. Počet dětí v zájmovém kroužku může být odlišný od počtu dětí ve skupině podle charakteru činnosti. 
     Děti umístěné v zařízení mají dle svých zájmů, potřeb a schopností možnost navštěvovat zájmové kroužky a činnosti mimo zařízení.

     Děti se zúčastňují v rámci zájmových činností akcí sportovních, kulturních, uměleckých a oddechových činností místního, oblastního i celorepublikového významu. 
3.4.  Systém prevence sociálně patologických jevů 
     Systém prevence sociálně patologických jevů se řídí minimálním preventivním programem zařízení, který vychází z pokynů MŠMT a koncepcí resocializačního a reedukačního programu zařízení.
     Pro děti jsou zajišťovány osvětové akce zaměřené na nebezpečí vzniku závislostí, nákazy nebezpečných chorob v závislosti na životním stylu apod.
4. Organizace péče o děti v zařízení 
4.1.  Zařazení dětí do rodinných skupin nebo výchovných skupin

     Dítě po přijetí do zařízení je ředitelem, speciálním pedagogem, vedoucím vychovatelem zařazeno do výchovné skupiny, rodinné skupiny. 
4.2.  Kritéria a podmínky umísťování dění do bytové jednotky
     Zařazení do příslušné výchovné nebo rodinné skupiny se děje s ohledem na věk a individuální situaci dítěte. Přeřazování z jedné výchovné nebo rodinné skupiny do druhé se děje pouze v odůvodněných případech. 
4.3. Ubytování dětí 
     Děti jsou ubytovány na výchovných nebo rodinných skupinách. Přesun dítěte na jinou výchovnou nebo rodinnou skupinu je řešen na základě vlastní žádosti dítěte, na návrh skupinových vychovatelů, jiných pedagogických pracovníků a schválení pedagogickým vedením, pedagogickou radou.

4.4.  Materiální zabezpečení
     Dětem je poskytováno plné přímé zaopatření, a to: stravování, ubytování, učební potřeby a pomůcky, úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání, úhrada nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud nebyla péče vyžádána zákonnými zástupci (osobami odpovědnými za výchovu), kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení, úhrada nákladů na dopravu do sídla školy. Prádlem, ošacením, a obuví jsou děti vybavovány dle potřeby. Dále mohou být hrazeny: potřeby pro využití volného času a rekreaci, náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost, náklady na soutěžní akce, rekreace, náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu. Rovněž je při výchovně vzdělávací činnosti užíváno i dalšího materiálního vybavení výchovného ústavu. Po příchodu do zařízení si dítě může ponechat svoje ošacení a vybavení. Pokud jej nemá v dostatečném množství, je dítěti vydáno ze skladu. O ošacení si vede skupinový vychovatel evidenci. Novorozencům, kojencům, batolatům  jsou vydávány plenkové kalhotky, pleny.
4.5.  Finanční prostředky dětí
     Dítě umístěné v zařízení má možnost mít ve svém držení vlastní finanční prostředky. Zařízení poskytuje na požádání dítěti úschovu jeho finančních prostředků a cenností. Každé dítě má u svého skupinového vychovatele „finanční konto“ – osobní účet. Pro zúročení peněz založí sociální pracovnice na požádání dítěti vkladní knížku. 
     Dítěti jsou proplaceny náklady na dopravu k osobám odpovědných za výchovu na základě platných předložených jízdenek.
     Žákům je poskytnuta odměna za produktivní činnost v rámci praktického vyučování (odborného výcviku), a je řešena vnitřní směrnicí zařízení.

4.6.  Systém stravování
     Děti se stravují 6 krát denně ve školní jídelně dle normy MŠMT, pouze ve výjimečných případech mimo zařízení. V rámci odpolední plánované činnosti a o víkendech mohou stravovaní zajistit děti společně s pedagogickým pracovníkem vlastními silami, pokud budou splněny příslušné hygienické podmínky pro stavování dětí. Dohled při jídle zabezpečují pedagogičtí pracovníci. Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny se stravovací komisí. Stravovací komise se schází 1 krát měsíčně. Pitný režim je zajištěn po celý den.
4.7.  Postup v případě dočasného omezení nebo přerušení poskytování péče v zařízení
     V době dočasného omezení péče zařízení jsou respektovány potřeby a zájmy dítěte. V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen podle § 23 odst. 1. písm. a) nebo je dítě s uloženou ochrannou výchovou podmíněně umístěno mimo zařízení, poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá. 

4.8.  Postup v případě útěku dítěte ze zařízení
     Pedagogičtí pracovníci zařízení jsou povinni bezodkladně každý případ nepřítomnosti dítěte ohlásit řediteli zařízení nebo jeho zástupci, vedoucímu vychovateli. Útěk dítěte je nahlášen pedagogickým pracovníkem příslušnému útvaru PČR telefonicky a písemnou formou vyplněným a doručeným tiskopisem „Oznámení o útěku dítěte“. Při hromadném útěku se vyplňuje tiskopis na každé dítě zvlášť. Okolnosti útěku zaznamená do Knihy denní evidence.
     Sociální pracovnice oznámí útěk příslušnému soudu (pokud dítě má uloženou ochrannou výchovou), příslušnému pracovníkovi OSPOD, příslušnému oddělení PČR v trvalém bydlišti dítěte a zákonným zástupcům (osobám odpovědným za výchovu).

     Pedagogický pracovník (skupinový vychovatel) zabezpečí následné uložení ústavních a osobních věcí dítěte.

     Za útěk se považuje i nenávrat z vycházky ve stanovenou dobu. Při nenávratu z pobytu mimo zařízení („dovolenky“) je dítě povinno telefonicky oznámit důvody svého nenávratu a následující den zaslat omluvenku. OSPOD a osoby odpovědné za výchovu jsou o této události informovány a požádány o vyšetření důvodu nenávratu.

     Po návratu do zařízení z útěku je dítě odhlášeno na PČR z pátrání. Zároveň sociální pracovnice o jeho návratu z útěku informuje OSPOD, soud, zákonné zástupce (osoby odpovědné za výchovu). S dítětem je proveden rozbor útěku.
5. Práva a povinnosti dětí
Dítě s nařízenou ústavní výchovou má právo
a) na zajištění plného přímého zaopatření,

b) na rozvíjení tělesných, duševních a citových schopností a sociálních dovedností,

c) na respektování lidské důstojnosti,

d) na společné umístění se svými sourozenci, nebrání-li tomu závažné okolnosti ve vývoji a vztazích sourozenců,

e) na vytváření podmínek pro dosažení vzdělání a pro přípravu na povolání v souladu s jeho schopnostmi, nadáním a potřebami,

f) na svobodu náboženství, při respektování práv a povinností osob odpovědných za výchovu usměrňovat dítě v míře odpovídající jeho rozumovým schopnostem,

g) být seznámeno se svými právy a povinnostmi, radit se svým obhájcem nebo opatrovníkem, ustanoveným pro řízení, bez přítomnosti třetích osob, a za tímto účelem přijímat a odesílat korespondenci bez kontroly jejího obsahu,

h) účastnit se činností a aktivit zařízení organizovaných v rámci výchovného programu s výjimkou zákazu či omezení v rámci opatření ve výchově, stanovených tímto zákonem,

i) obracet se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele a pedagogické pracovníky zařízení a požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany dětí, byla ze zařízení odeslána v následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům zařízení, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto žádosti, stížnosti, návrhy a podání je zařízení povinno evidovat,

j) vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají; názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti,
k) požádat o osobní rozhovor a uskutečnit osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní ochrany dětí, zaměstnancem České školní inspekce, ministerstva nebo orgánu kraje, a to bez přítomnosti dalších osob,

l) být hodnoceno a odměňováno a ke svému hodnocení se vyjadřovat,

m) na informace o stavu svých úspor či pohledávek,

n) na udržování kontaktu s osobami odpovědnými za výchovu a dalšími blízkými osobami za podmínek stanovených tímto zákonem, a to formou korespondence, telefonických hovorů a osobních návštěv,

o) přijímat v zařízení s vědomím pedagogického pracovníka návštěvy osob, které nejsou uvedeny v písmenu, pokud nedošlo k zákazu nebo omezení v rámci opatření ve výchově stanovených tímto zákonem,

p) opustit samostatně se souhlasem pedagogického pracovníka zařízení za účelem vycházky, pokud se jedná o dítě starší 7 let věku, pokud nedošlo k zákazu nebo omezení v rámci opatření ve výchově stanovených tímto zákonem.
Dítě s nařízenou ústavní výchovou má povinnost
a) dodržovat stanovený pořádek a kázeň, plnit pokyny a příkazy zaměstnanců zařízení, šetrně zacházet se svěřenými věcmi, nepoškozovat cizí majetek, dodržovat zásady slušného jednání s osobami, s nimiž přichází do styku, v prostorách zařízení a v osobních věcech udržovat pořádek a čistotu a i jinak zachovávat ustanovení vnitřního řádu zařízení,

b) dodržovat předpisy a pokyny k ochraně bezpečnosti a zdraví, s nimiž bylo řádně seznámeno,

c) hradit ze svých příjmů náklady spojené s přepravou do zařízení, které neoprávněně opustilo nebo se do něj nevrátilo,

d) poskytnout na výzvu ředitele doklady o svých příjmech,

e) předat do úschovy na výzvu ředitele předměty ohrožující výchovu, zdraví a bezpečnost; doba úschovy těchto předmětů nesmí přesáhnout dobu pobytu dítěte v zařízení a při jeho ukončení musí být tyto předměty dítěti nebo osobě odpovědné za výchovu vydány,

f) podrobit se na výzvu ředitele zařízení vyšetření, zda není ovlivněno alkoholem nebo jinou návykovou látkou. Je-li pro vyšetření třeba odebrat krev, je dítě povinno strpět, aby mu lékař nebo odborný zdravotnický pracovník odebral krev, pokud to není spojeno s nebezpečím pro jeho zdraví.

     Dítě s uloženou ochranou výchovou má všechna práva a povinnosti podle odstavců 1 a 2, s výjimkou práv podle odstavce 1 písm. o) a p).

     Nezletilé dívky nebo matky plní povinnou školní docházku nebo se připravují na budoucí povolání v příslušné škole, nebrání-li tomu jejich zdravotní stav. Jejich děti jsou po dobu výuky v péči všeobecné zdravotní sestry nebo pedagogického pracovníka.  
4.1.  Systém hodnocení a opatření ve výchově
Systém hodnocení

     Systém hodnocení má dítě posilovat v pozitivním jednání a chování. Přivést je k určitému náhledu na příčiny svého selhání, ale především motivovat a rozvíjet pozitivní zdroje a jednání. Hodnotící systém je založen na kladném, pozitivním a individuálním přístupu k dítěti. Dítě musí být motivováno a neustále povzbuzováno k lepším výsledkům. Všichni pedagogičtí pracovníci používají systém hodnocení po dobrém uvážení a objektivním a spravedlivém posouzení všech příčin a důsledků projevu dítěte. Projevy chování dětí jsou analyzovány ve spolupráci učitelů, vychovatelů, asistentů pedagoga, speciálního pedagoga, pop. psychologa. Dítěti je dán prostor vyjádřit se k projevům vlastního chování, má prostor zaujmout vlastní stanovisko, eventuelně přestupek je nutné objektivně přešetřit.
Systém hodnocení dětí je založen na posouzení kladných a záporných zápisů, které obdržely během hodnoceného týdne. V tomto hodnocení se   přihlíží ke všem okolnostem, které ovlivňovaly, případně ovlivňují osobnost každého dítěte jako např. dřívější sociální prostředí, zdravotní stav, závislosti, úroveň volních vlastností, snaha spolupracovat apod. Kritéria hodnocení od všech pedagogických pracovníků je třeba pravidelně sjednocovat a citlivě  posuzovat individuální rozdíly mezi dětmi. 
Denní hodnocení (reflexe)

              Probíhá individuálně u každého dítěte. Záznamy o projevech chování dítěte, jeho snahu, aktivitu, pasivitu, nálady a další projevy, jsou vedeny záznamem po každé činnosti do knihy denní evidence. Pedagogičtí pracovníci zaznamenávají projevy dítěte za dobu trvání během vyučování, výchovné činnosti a v nočních hodinách. Je však doplněn o numerické vyjádření dle posouzení závažnosti kladného či záporného zápisu. Jde především o individuální posouzení a hodnocení, které nejlépe může posoudit pedagogický pracovník, který zápis provedl.

              Body lze odebrat za kázeňské přestupky, neplnění svých povinností, vulgární vyjadřování, útěk, fyzické napadení, požívání a přechovávání drog, porušování zákonů nebo vnitřního řádu, hrubý vulgární slovní útok na pedagogického pracovníka nebo zaměstnance a přestupky šetřené policií.

              Body lze udělit za aktivitu nad rámec svých povinností, za pomoc pedagogickému pracovníkovi, za výraznější úspěch v učebních či mimoškolních činnostech, vyšší úsilí a za dlouhodobější činnost kladného charakteru.

     Zaznamenané projevy jsou podkladem pro celkové shrnutí. Shrnutí provádí skupinový vychovatel při večerní reflexy. Dítěti jsou připomenuty zápisy a hodnocení. Nedílnou součástí denního hodnocení je také sebehodnocení dítěte a vyjádření jeho postoje k hodnocení.

              Nově příchozí dítě prochází adaptačním obdobím v délce dvou týdnů (až jeden měsíc dle individuálních potřeb dítěte) a je na něj pohlíženo jako na dítě s vynikajícím - žádoucím chováním. V adaptační době je dítě hodnoceno a vztahují se na ně opatření ve výchově dle § 21.

             Každý týden jsou zápisy o chování dětí v  knize denní evidence vyhodnoceny. Vyhodnocení týdne provádí vedoucí vychovatel, speciální pedagog, psycholog, skupinový vychovatel. Vyhodnocení týdne jsou podkladem pro práci s dětmi v následujícím období. Hodnocení stupněm 1 - 5 je vyhlášené na týdenní komunitě. 

     Pro posouzení chování dítěte v době před vyhodnocením týdne se vychází z posledního vyhodnocení týdne.

             V systému hodnocení jsou respektována opatření ve výchově v souladu  s § 21, která jsou evidována a zakládána do osobního spisu dítěte.

     Při předávání dětí službu konajícím vychovatelům provádí předávající učitel slovní hodnocení jednotlivých dětí.

     Pedagogický pracovník může podat návrh na opatření ve výchově pro dítě, se kterým je seznámeno, a které schvaluje ředitel. 

     O umístění dítěte na ošetřovně informuje zdravotní sestra pedagogického pracovníka, (události, projevy dítěte zapíše do knihy denní evidence).

     Dítě, které není přítomno v zařízení není hodnoceno.  

Harmonogram hodnocení

· Děti jsou denně hodnoceny formou verbálního komentáře a zápisu bodů do knihy denní evidence, a to učitelem - v závěru školního vyučování, vychovatelem - na konci vychovatelské služby, asistentem pedagoga - ke konci noční služby, který poskytuje podklady pro hodnocení.

· Záporné a kladné bodové hodnocení se v knize denní evidence stručně písemně komentuje.

· Při hodnocení je dostatek prostoru pro reflexi a sebereflexi dětí (sebehodnocení, diskuse, žádosti, stížnosti).

· Týdenní vyhodnocení je prováděno 1x týdně na komunitě.

· Při hodnocení má každé dítě právo se ke svému hodnocení vyjadřovat a proti rozhodnutí vychovatele či učitele se odvolat k řediteli nebo jeho zástupci.

· Závažné přestupky proti ustanovením vnitřního řádu, stručné výsledky týdenního hodnocení, opatření ve výchově (odměny, výhody, omezení, nevýhody), mimořádná opatření (ukončení pobytu) jsou evidovány.

· Celkové výsledky týdenního hodnocení jsou zveřejněny. 
1. Vynikající - žádoucí chování ,,1“:

     V této skupině jsou děti u kterých je charakteristická plná zralost ve vystupování a jednání s lidmi. Děti akceptují program a řád zařízení, akceptují společenské normy. Dětem je dána plná důvěra v jejich činnostech. Rozhodují o náplni svého volného času. Mohou trávit více času mimo zařízení, účastní se akcí dle vlastního výběru.

     Příkladné chování; vzorné plnění svých povinností; vzorné chování na veřejnosti; samostatnost a iniciativa; ochota, spolupráce a pomoc pedagogickému pracovníkovi; aktivní zapojování do činností; zodpovědná příprava na vyučování; plnění školních povinností; kladné ovlivňování ostatních dětí, dodržování Vnitřního řádu.

     Plná důvěra: odměny, výhody, pochvala, prodloužené vycházky, volné dny, aj. (viz dohoda s dítětem)

2. V pořádku – dobré chování ,,2“:

     V této skupině jsou zařazeny děti, které se svými potížemi pracují, hovoří o nich, snaží se o jejich nápravu. Na základě sebepoznání rozvíjí svou sebedůvěru, nemají potíže se svým sebehodnocením a dovedou přijímat kritiku. 

     Běžné chování; plnění svých povinností, vzorné chování na veřejnosti, bez větší iniciativy. Pokud se objeví nějaké problémy snaží se o nápravu. Dokáže přijmout kritiku a snaží se  vytvořit náhled na své chování. Velmi dobré chování s případnými drobnými přestupky. Dodržování vnitřního řádu. Aktivita při činnostech, slušné vyjadřování, podíl na odstraňování negativních jevů a nedostatků, správné zaujímání stanovisek po sporech, slušnost v jednání s dospělými a v kolektivu.

     Spolehlivost: pochvala, výhody, volné dny, vycházky (viz dohoda s dítětem)

3. Přijatelné chování ,,3“:

     V této skupině jsou zařazeny děti, které mají méně časté přestupky vůči vnitřnímu řádu, narušování soužití v kolektivu, intrikování, slovní napadání, opakované nedodržování dohodnutých pravidel, hrubé vyjadřování, odmítavé postoje, opožděný návrat z volné vycházky.
   Občasná kontrola: výhody, vycházka týdně, (viz dohoda s dítětem)
4. S problémy - neukázněný ,,4“:

     Nevhodné chování, opakované porušování pravidel, závažné porušování proti vnitřnímu řádu, drzé chování, slovní provokace, vulgární výrazy, podvody, opožděný návrat z volné vycházky, odmítání jakékoliv činnosti, kouření, negativismus, nerespektování pedagogických pracovníků, agresivita, opakované neplnění svých povinností, náznaky šikanování, nedovolené vzdalování se od skupiny.

     Kontrola: krátká vycházka, napomenutí, některé výhody (viz. dohoda s dítětem)

5. Nežádoucí – nepřípustné chování ,,5“:

              Závažné přestupky proti vnitřnímu řádu, porušování zákonů, např. útěky, napomáhání k útěku, krádež, vloupání, křivé obviňování dětí i zaměstnanců ústavu, drzé vystupování, opakované vulgární napadání, fyzická agresivita, ublížení na zdraví, šikana, organizování nepokojů, přijímání drog, závažné nedodržování zdravotních opatření a další záměrné činy vedené k narušování provozu ústavu a soužití v kolektivu, kouření na budově, útěk ze zařízení, požití alkoholu, drzé chování, slovní provokace, úmyslné poškozování ústavního majetku, opakované přestupky.

         Nutný dohled: odejmutí výhod, napomenutí

         Poskytování výhod dle týdenního hodnocení

Odměny
· sladkosti  pro jednotlivce či skupinu

· finanční či věcný dar

· finanční či věcná odměna 
· kulturní akce a sportovní akce 
Pochvaly
      Pochvala před skupinou - vychovatelem, vedoucím vychovatelem, ředitelem.
Výhody
· sledování televize, poslech hudby v prodloužené večerce

· volný den (dítě si volí svůj vlastní osobní program) 

· návštěva kamaráda, spolužáka v Moravském Krumlově

· individuální vycházky v Moravském Krumlově

· návštěva kulturní, sportovní, akce 

· víkendový či prázdninový pobyt u osob odpovědných za výchovu

· individuální práce na počítači, v počítačové učebně 

· prominutí opatření ve výchově
· zvýšeno kapesné podle výchovných hledisek stanovených tímto vnitřním řádem

· povolena mimořádná vycházka, mimořádná návštěva 

· krátká vycházka (kratší než 1 hod)

Možnosti pro děti s dlouhodobým hodnocením  „Vynikající“, V pořádku“
· vycházky každý den

· prodloužení vycházek
· samostatné návštěvy kulturních a sportovních akcí

· více osobního volna
· dítěti, které dosáhne dlouhodobého dobrého hodnocení, může být uložena mimořádná odměna 

· přiznána jiná osobní výhoda

Napomenutí
· napomenutí  vychovatelem před skupinou – až jeden týden bez výhod

· napomenutí vedoucím vychovatelem před komunitou – až dva týdny bez výhod

Odejmutí výhod – opatřením ve výchově
· sníženo kapesné podle výchovných hledisek stanovených tímto vnitřním řádem

· odňata výhoda

· odňata výhoda zúčastnit se činností nebo akce organizované zařízením

· odňata možnost účastnit se atraktivní činnosti či akce

· omezeno trávení volného času mimi zařízení

· omezeny návštěvy dítěte (návštěvy se uskutečňují na návštěvní místnosti)

· odňata jiná osobní výhoda (viz dohoda s dítětem)

     Pololetní a závěrečné  hodnocení školního roku je spojeno s vysvědčením a je podána písemná zpráva osobám odpovědných za výchovu – rodičům dítěte o jeho výsledcích, které  zpracovává třídní učitel a skupinový vychovatel.

     Výsledky hodnocení se mohou odrazit na sepsání dohody, kterou uzavře pedagogický pracovník, pop. speciální pedagog či psycholog s dítětem. 

     Veškeré závažné výchovné problémy jsou konzultovány s rodiči.

Postup po útěku

     Po útěku je s dítětem proveden rozbor útěku vedený pedagogickým pracovníkem, speciálním pedagogem, psychologem. Při individuálním pohovoru jsou stanoveny s dítětem krátkodobé cíle, které jej motivují v dalším působení v našem zařízení.

Okamžitý zásah pedagogického pracovníka 
     Možnost pedagogického pracovníka při závažné události na určitý čas pozastavit nebo zrušit čerpání výhod opatřením ve výchově.

Opatření ve výchově dle § 21
1)   Za prokázané porušení povinností vymezených tímto zákonem může být dítěti
a) odňata výhoda udělená podle odstavce 3,
b) sníženo kapesné v rozsahu stanoveném tímto zákonem,

c) s nařízenou ústavní výchovou omezeno nebo zakázáno trávení volného času mimi zařízení v rozsahu stanoveném vnitřním řádem,

d) odňata možnost zúčastnit se činnosti nebo akce organizované zařízením nad rámec vnitřního řádu,

e) odňata možnost účastnit se atraktivní činnosti či akce,

f) s nařízenou ústavní výchovu zakázány návštěvy, s výjimkou návštěv osob odpovědných za výchovu, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců OSPOD, a to na dobu nejdéle 30 dnů v období následujících 3 měsíců.

2) Opatření podle odstavce 1 lze ukládat podmíněně se zkušební dobou až na 3 měsíce. 
3) Za příkladně úsilí a výsledky při plnění povinností nebo za příkladný čin může být dítěti 
a) prominuto předchozí opatření podle odstavce 1,

b) udělena věcná nebo finanční odměna,

c) zvýšeno kapesné v rozsahu stanoveném tímto zákonem,

d) povolena mimořádná návštěva kulturního zařízení, mimořádná vycházka, mimořádná návštěva nebo přiznána jiná osobní výhoda; dětem s uloženou ochrannou výchovu se mimořádné vycházky a návštěvy povolují pouze za podmínek stanovených v odstavci 4 písm. a) a b).

4) Dítě s uloženou ochrannou výchovu může být dále v případě dobrých výsledků při plnění povinností

a) povolena samostatná vycházka mimo zařízení na dobu nejvýše 12 hodin, lze-li mít důvodně za to, že tím nebude ohrožen účel výkonu ochranné výchovy,

b) povoleno přijetí návštěvy jiných osob než osob odpovědných za výchovu, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců orgánu sociálně-právní ochrany dětí, není-li to v rozporu s účelem výkonu ochranné výchovy;v v odůvodněném případě může být návštěva uskutečněna se zrakovou, případně i sluchovou kontrolou zaměstnancem zařízení.

5) Opatření přijatá podle odstavců 1 až 4 jsou zaznamenávána do osobního spisu dítěte. 

5.2.  Kapesné, osobní dary a věcná pomoc
Kapesné
     Dětem a nezaopatřeným osobám, kterým se poskytuje plné přímé zaopatření, náleží kapesné, jehož výše činí za kalendářní měsíc nejvíce:

g) 45,- Kč, jde-li o dítě do 6 let věku,

h) 120,- Kč, jde-li o dítě od 6 do 10 let věku,

i) 210,- Kč, jde-li o dítě od 10 do 15 let věku,

j) 300,- Kč, jde-li o dítě starší 15 let nebo nezaopatřenou osobu

     Za období kratší než jeden měsíc se kapesné stanoví podle počtu dnů, v nichž je dítě v péči zařízení, přičemž denní výše kapesného činí 1/30 měsíční výše kapesného. Vypočtená celková částka se zaokrouhlí na desetikoruny směrem nahoru. 

     Kapesné nenáleží dítěti za dny, po které je dítě na útěku ze zařízení nebo je ve výkonu vazby nebo ve výkonu trestu odnětí svobody. Kapesné nenáleží dítěti ode dne, kdy se útěku dopustilo, do dne, kdy bylo z útěku odhlášeno, včetně těchto dní. Útěkem se rozumí každé neoprávněné opuštění zařízení, tedy i v případě krátkodobého útěku (např. několikahodinového). V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen (na základě povolení ředitele zařízení, nebo v době, kdy je dítě s uloženou ochrannou výchovou podmíněně umístěno na základě rozhodnutí soudu mimo zařízení; odloučené pracoviště – pobyt v jiném výchovném zařízení, nemoc v době pobytu u osob, u kterých dítě pobývá) poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá (což v případě kapesného znamená ode dne, kdy dítě opustilo zařízení do dne návratu, včetně těchto dnů). 

     Dítěti nenáleží kapesné v den přemístění do jiného zařízení. 

     Dítěti náleží kapesné v době pobytu v nemocnici, psychiatrické léčebně. Den nástupu a propuštění z nemocnice, psychiatrické léčebny se započítává kapesné (včetně těchto dnů), pokud dítě je převezeno z našeho zařízení a dovezeno zpět do zařízení.
     Dítěti náleží kapesné v den nástupu do zařízení a v den výstupu po ukončení ústavní výchovy nebo ochranné výchovy. 

     Nejnižší kapesné za měsíc činí dvě třetiny částky dle § 31 odst. 1. Kapesné může být sníženo na základě § 21 (opatřením ve výchově). Kapesné za kalendářní měsíc je dětem vypláceno skupinovým vychovatelem vždy 1. dne v následujícím měsíci, je-li tento den pracovního volna, je dnem výplaty následující pracovní den. 
     Dle § 31odst. 4) rozdělení limitů stanovených v odst. 1) písm. a) až d) dle výchovných hledisek – viz „Systém hodnocení“. 

Tabulka:
	Součet čtyř 
	od 6 do 10 let
	od 10 do 15 let
	od 15 do 26 let

	nejlepších známek
	za měsíc 
	denní výše
	za měsíc
	denní výše
	za měsíc
	denní výše

	v daném měsíci
	
	kapesného
	
	kapesného
	
	kapesného

	4 - 8
	120,- Kč
	4,- Kč
	210,- Kč
	7,- Kč
	300,- Kč
	10,- Kč

	9 - 12
	105- Kč
	3,50 Kč
	180,- Kč
	6,- Kč
	270,- Kč
	9,- Kč

	13 - 16
	90,- Kč
	3,- Kč
	160,- Kč
	5,40 Kč
	240,- Kč
	8,- Kč

	17 - 20
	80,- Kč
	2,70 Kč
	140,- Kč
	4,70 Kč
	210,- Kč
	7,- Kč


     Dítěti, které nemá v daném měsíci minimálně čtyři známky, je vedoucím vychovatelem, speciálním pedagogem a skupinovým vychovatelem sníženo nebo zvýšeno kapesné v rámci vnitřního řádu, na základě výchovných hledisek, a to opatřením ve výchově.
Osobní dary dětem
     Na základě § 32 poskytuje zařízení dětem, jimž náleží plné přímé zaopatření, osobní dary až do celkové výše 1 000,- Kč za kalendářní rok, jde-li o dítě do 6 let věku, 1 150,- Kč za kalendářní rok jde-li o dítě od 6 do 10 let věku, 1300,- Kč za kalendářní rok, jde-li  o dítě od 10 let do 15 let věku, 1450,- Kč za kalendářní rok, jde-li o dítě starší 15 let nebo o nezaopatřenou osobu. 
     Osobní dar lze poskytnout též formou peněžitého příspěvku.

Osobní dary se poskytují dětem podle věku, výchovných hledisek stanovených tímto vnitřním řádem zařízení a délky pobytu dítěte v zařízení v průběhu kalendářního roku.
Formy osobních darů: 
         adaptační finanční dar (jde-li o dítě do 6 let věku)

              
50,- Kč
tento je vyplácen hotově v den nástupu nově přemístěného dítěte

do zařízení, zodpovídá skupinový vychovatel; 
         adaptační finanční dar (jde-li o dítě od 6 do 10 let věku)
                 
100,- Kč
tento je vyplácen hotově v den nástupu nově přemístěného dítěte

do zařízení, zodpovídá skupinový vychovatel; 

         adaptační finanční dar (jde-li o dítě do 10 do 15 let věku)
                  
200,- Kč
tento je vyplácen hotově v den nástupu nově přemístěného dítěte

do zařízení, zodpovídá skupinový vychovatel; 

         adaptační finanční dar (jde-li o dítě starší 15 let)

                  
200,- Kč
tento je vyplácen hotově v den nástupu nově přemístěného dítěte

do zařízení, zodpovídá skupinový vychovatel; 
         finanční dar k narozeninám (jde-li o dítě do 6 let věku)


100,- Kč
pouze v případě, je-li dítě přítomno v zařízení 

v den svých narozenin, v nemocnici, v léčebně; 
         finanční dar k narozeninám (jde-li o dítě od 6 do 10 let věku)

150,- Kč
pouze v případě, je-li dítě přítomno v zařízení 

v den svých narozenin, v nemocnici, v léčebně;

    finanční dar k narozeninám (jde-li o dítě do 10 do 15 let věku)

200,- Kč
pouze v případě, je-li dítě přítomno v zařízení 

v den svých narozenin, v nemocnici, v léčebně;

         finanční dar k narozeninám 
         (jde-li o dítě starší 15 let nebo nezaopatřenou osobu)


200,- Kč
pouze v případě, je-li dítě přítomno v zařízení 

v den svých narozenin, v nemocnici, v léčebně;

         finanční dar za získání výučního listu, za vysvědčení 

         o závěrečné zkoušce


                                
                        300,- Kč
jedná se o finanční dar za úspěšné ukončení studia;
         finanční osobní dar za vysvědčení s vyznamenáním, 

         (jde-li o dítě od 6 do 10 let věku) 
                    
                                    100,- Kč
nárok má dítě na konci školního roku;
         finanční osobní dar za vysvědčení s vyznamenáním, 

         (jde-li o dítě do 10 do 15 let věku)
                    
                                    150,- Kč
nárok má dítě na konci školního roku;
         finanční osobní dar za vysvědčení s vyznamenáním, 

         (jde-li o dítě starší 15 let nebo nezaopatřenou osobu)
                        200,- Kč nárok má dítě na konci školního roku pokud nezíská výuční list;
         příspěvek na vánoční dárek, 

         (forma věcného daru)                                                                                     200.- Kč     
nárok má dítě je-li přítomno v den předávání vánočních dárků
(v zařízení, nemocnici, léčebně);
          mimořádný finanční dar
mimořádný finanční dar, se poskytuje dětem podle věku dítěte, výchovných 
hledisek a délky pobytu v zařízení v průběhu kalendářního roku.

Součet všech finančních darů  za kalendářní rok nesmí přesáhnout částky uvedené v § 27

odstavce 2 písm a) až d). 
 

5.3.  Organizace dne
Nezletilé matky s dětmi (dále NMD) 
Pracovní dny

06.15 – 08.00
   - probouzení, osobní hygiena, úprava lůžek, úprava pokoje, výdej léků,    

                                oblékání zdravotní, ambulance (ošetření),   
                             - snídaně,      

                             - NMD: kojení předání dětí (novorozenců, kojenců, batolat) zdravotní 
                                sestře,
DOPOLEDNÍ ZAMĚSTNÁNÍ - ŠKOLA  

08.00                     - předání dětí do školy,                                 

09.40 – 10.00    
 - přesnídávka, NMD: kojení,
11.35 – 12.05
 - oběd, NMD: kojení, 

12.05,12.50, 13.45, 14.35 - předání dětí odpolední službě, slovní hodnocení dětí při předání     

                                           (dle rozvrhu),

ODPOLEDNÍ ZAMĚSTNÁNÍ – MIMOŠKOLNÍ ČINNOST

12.05 – 15.30
 - přestávka, sebeobsluha, osobní volno, svačina, 
                              - NMD: kojení, péče novorozence, kojence a batole, samostatné vycházky,
15.30 – 17.00
- plánovaná odpolední činnost dle týdenního programu, zájmové kroužky,

                              - NMD: péče o novorozence, kojence, batole; samostatné vycházky 

17.00 – 18.00 
 - příprava na vyučování, NMD: péče o novorozence, kojence, batolata,
18.00 – 18.30        - večeře,
18.30 – 20.00
 -osobní hygiena, řešení individuálních potřeb dětí, pořádek v osobních  

                                věcech, na skupině, v pokoji,
                              - MND: koupání dětí, kojení; ukládání novorozenců, kojenců a batolat     

                                ke spánku,
20.00 – 21.00 
- druhá večeře, vyhodnocení dne, večerní reflexe, večerní činnost dle            

                                týdenního programu, osobní volno, zájmová činnost dětí, usínání
Po

15.00  - 16.00 
- komunitní setkání dětí,
Volné dny

08.00 – 09.00

 - probouzení, osobní hygiena, snídaně, NMD: kojení,
09.00 -  12.00

 - dopolední činnost dle týdenního programu, osobní volno, MND: kojení,
12.00 -  14.00
   - oběd, osobní volno, NMD: kojení,
14.00 – 18.00
- činnost dle týdenní programu, svačina, pořádek v osobních věcech, na skupině, v pokoji,
                              - NMD: péče o novorozence, kojence a batolata, cvičení těhotných, samostatné vycházky, kojení

18.00 – 20.00     
 - večeře, osobní hygiena, denní reflexe, individuální potřeby   

                                dětí,  NMD: kojení, koupání dětí,
20.00 – 21.00
   - druhá večeře, osobní volno, zájmová činnost dětí, ukládání novorozenců,  

                                kojenců a batolat ke spánku, usínání
So - Ne

14.00 – 17.00 
- samostatné vycházky, 

Ne

17.00 – 18.00
   - příprava na vyučování,
Kojení NMD může probíhat individuálně dle potřeby dítěte.
Jednou  týdně v rámci večerní reflexe je realizována schůzka skupiny.

Samostatné vycházky jsou organizovány v rámci odpolední činnosti, pokud není plánovaná činnost skupiny zásadním způsobem narušena.

5.4.  Pobyt dětí mimo zařízení – vycházky, pobyt u rodičů či jiných osob, přechodné ubytování mimo zařízení
Samostatné vycházky

     Samostatná vycházka je pouze na území města Moravský Krumlov. Mimořádnou vycházku povoluje ředitel v souladu s § 21 odst. 3, písm. d) po návrhu pedagogického pracovníka. Při samostatné vycházce je povinností dítěte dodržovat veškeré normy a zásady slušného vystupování a chování. 
Pobyt dítěte u rodičů, osob odpovědných za výchovu, přechodné ubytování mimo                                                                           zařízení
     Ředitel je oprávněn dle § 23 v zájmu úspěšné výchovy dětí 

a) povolit dítěti za podmínek  § 30 zák. č. 359/1999 Sb., ve znění z. č. 272/2001 Sb., v úplném znění č. 373/2006 Sb., pobyt mimo zařízení, 
b) dát soudu návrh na podmíněné umístění dítěte s uloženou ochrannou výchovou mimo zařízení; změna je dána poznámkou č. 2 – č. 373/2006 Sb.,

c) povolit dítěti s nařízenou ústavní výchovou po splnění povinné školní docházky přechodné ubytování mimo zařízení v souvislosti s jeho studiem nebo pracovním poměrem; v případě dítěte s uloženou ochrannou výchovou lze ve zvláště důvodném případě za tímto účelem podat soudu návrh na podmíněné umístění mimo zařízení podle zákona č. 218/2003 Sb., 

d) zrušit pobyt podle písmene a) nebo přechodné ubytování podle písmena c), jestliže se dítě řádně nechová nebo péče o něj není dostatečně zabezpečena nebo došlo-li ke změně důvodů, pro něž byl pobyt mimo zařízení povolen; jedná-li se o dítě s uloženou ochrannou výchovou, dá soudu podnět k jeho rozhodnutí, zákon 218/2003 Sb.
     Děti do 6-ti let mohou společně s matkou z ústavu odjíždět pouze v doprovodu rodinných příslušníků starších 18 let. Těhotné dívky  mohou z ústavu odjíždět pouze do 7 měsíce a to jen dovolí-li to její zdravotní stav. V opačném případě jen pouze v doprovodu rodičů a rodinných příslušníků starších 18 let. 

5.5.  Kontakty dětí s rodiči a dalšími osobami
Návštěvy

· Návštěvy osob odpovědných za výchovu nejsou omezeny. Každá návštěva je evidována. 

· Návštěvy oprávněných zaměstnanců OSPOD v souladu se z. č. 359/1999 Sb. jsou umožňovány podle potřeb OSPOD. Tyto návštěvy eviduje sociální pracovnice.

· Oficiální návštěvy přijímá některý z členů vedení VÚDDŠ, do knihy návštěv ji zapisuje sociální pracovnice. Pokud návštěvě – exkurzi je umožněna prohlídka zařízení, provádí ji po svěřených úsecích jednotliví vedoucí pracovníci.
· Návštěvy bývalých dětí (dříve umístněných dětí) jsou evidovány v knize návštěv.
· O formě návštěvy (uvnitř či vně zařízení, délka apod.) rozhodne pedagogický pracovník ve službě na základě aktuálních okolností.

Písemný kontakt

     Přijímat a odesílat dopisy smí dítě bez omezení. 
Telefonní kontakt 

      Telefonní kontakt dítěti je umožněn. Děti mohou ve svém osobním volnu používat mobilní telefony. Telefonáty, nutné např. k zajištění dovolenek (pobyt u osob odpovědných za výchovu) zajišťují pedagogové a sociální pracovnice. 
Předávání věcí

     Předávání věcí se děje ve spolupráci s rodiči dětí či jiných osob v souladu se Zákon č. 109/2002 Sb. ve znění 383/2005 Sb. Každé předání věcí je evidováno a dítě jej ztvrzuje svým podpisem.

5.6.  Spoluspráva dětí
     Děti mají možnost zvolit ze svého středu spolusprávu dětí. Spoluspráva je realizována v rámci komunitního a skupinového sezení, kde mají děti možnost spoluvytvářet týdenní programy výchovně vzdělávací činnosti, pomáhat řešit aktuální i dlouhodobé problémy skupiny i jejich členů a v individuálních pohovorech s pedagogickým pracovníkem, se speciálním pedagogem, vedoucím vychovatelem, zástupcem ředitele, popřípadě s ředitelem. Každý den probíhá hodnocení denní činnosti v rámci večerní reflexe. Každé pondělí, úterý za účasti skupinových vychovatelů a dle potřeby vedení ústavu probíhá týdenní hodnocení. 
     Spoluspráva je pomocným orgánem vedení výchovného ústavu při řešení vnitřních záležitostí VÚDDŠ a závažných výchovných problémů. Členové spolusprávy shromažďují a tlumočí přání, požadavky i stížnosti dětí, vyjadřují se k celoročnímu plánu výchovně vzdělávací činnosti, k režimu dne, k mimoškolní, zábavné a sportovní činnosti, k chování a jednání výchovných pracovníků a ostatních zaměstnanců. 
Spoluspráva dětí
· zástupce výchovné skupiny

· člen stravovací komise

Spolupráce spolusprávy s pracovníky zařízení:
· denně, v průběhu činnosti,

· pravidelná skupinová sezení,

· komunita se speciálním pedagogem, 
· pohovory s ředitelem, se speciálním pedagogem, zástupcem ředitele, vedoucím vychovatelem.

Zástupce  výchovné skupiny:
· je volen skupinou na dobu neurčitou 

· podílí se na koordinaci dění a činnosti skupiny, je mluvčím skupiny. 

Člen stravovací komise:

· je navrhován komunitou dětí,

· jeho členství je na dobu neurčitou,

· podílí se na práci komise v celé její působnosti.

5.7.  Podmínky zacházení dětí s majetkem zařízení
     Děti mají povinnost dodržovat stanovený pořádek a kázeň, plnit pokyny a příkazy zaměstnanců zařízení, šetrně zacházet se svěřenými věcmi, nepoškozovat cizí majetek, dodržovat zásady slušného jednání s osobami, s nimiž přichází do styku, v prostorách zařízení a v osobních věcech udržovat pořádek a čistotu, a i jinak zachovávat ustanovení vnitřního řádu zařízení.

5.8.  Smluvní pobyt zletilých nezaopatřených osob v zařízení
     Zařízení může poskytovat plné přímé zaopatření zletilé nezaopatřené osobě po ukončení výkonu ústavní výchovy a ochranné výchovy, připravující se na budoucí povolání, nejdéle však do věku 26 let a to za podmínek sjednaných ve smlouvě mezi nezaopatřenou osobou a zařízením.

     Ředitel zařízení uzavře smlouvu o prodlouženém pobytu v zařízení podle  § 2 odst. 6 s nezaopatřenou osobou, připravuje-li se tato osoba soustavně na budoucí povolání i po dosažení zletilosti, a to na základě její žádosti. 

5.9.  Postup při podávání a vyřizování žádostí, stížností a návrhů řediteli, pedagogickým pracovníkům zařízení a dalším osobám a orgánům
· obracet se se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele a ped. pracovníky zařízení a požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany, byla ze zařízení odeslána v následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům zařízení, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto žádosti, stížnosti, návrhy a podání je zařízení povinno evidovat,

· vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají; názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti,

· požádat o osobní rozhovor a uskutečnit osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní ochrany dětí, dle zákona č. 359/1999 Sb., zaměstnancem ČŠI, ministerstva nebo orgánu kraje a to bez přítomnosti dalších osob.
6. Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu 
Zákonní zástupci dítěte mají právo
a) na informace o dítěti, a to na základě své žádosti,

b) vyjadřovat se k návrhu opatření zásadní důležitosti ve vztahu k dítěti, nehrozí-li nebezpečí z prodlení a na informace o provedeném opatření,

c) na udržování kontaktu s dítětem, nebrání-li tomu závažné okolnosti ohrožující dítě, 

d) na poradenskou pomoc zařízení ve věcech výchovné péče o dítě,

e) písemně požádat ředitele zařízení o povolení pobytu dítěte u osob podle § 23 odst. 1 písm. a).
Zákonní zástupci dětí umísťovaných do zařízení na základě rozhodnutí soudu mají zejména povinnost

a) při předání dítěte do určeného zařízení předat současně dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod dítěte mladšího 15 let v případech postupu podle § 23 odst. 1 písm. a) a § 24 odst. 6 písm. a), popřípadě požádat písemně v této věci o jiný postup,

c) seznámit se s vnitřním řádem zařízení a dodržovat jeho ustanovení,

d) oznámit bezodkladně zařízení podstatné okolnosti pobytu dítěte u nich, týkající se zejména jeho zdraví a výchovy,

e) předat dítěti umístěnému do zařízení na základě jejich žádosti finanční částku ve výši stanovené v § 31,

f) hradit náklady na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky poskytnuté dítěti, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud byly poskytovány na jejich žádost.

     Práva podle odstavce 1 písm. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 písm. a), b) c) a d) se vztahují i na jiné osoby odpovědné za výchovu.

7. Úhrada nákladů na péči o děti v zařízení 

     Osoby odpovědné za výchovu a děti s vlastními pravidelnými příjmy přispívají na úhradu péče poskytované dětem v zařízení. Rozhodnutí o úhradě péče jsou prováděna v souladu s § 27, 28, 29, 30. 
7.1.  Vydání rozhodnutí

     Rozhodnutí jsou vydávána dle zákona č. 500/2004 Sb. (správní řád) ředitelem ústavu. 

7.2.  Způsob odvolání
     Proti jeho rozhodnutí lze podat odvolání  ve lhůtě 15 dnů od jeho doručení prostřednictvím ředitele VÚDDŠ ke Krajskému úřadu Jihomoravského kraje. 
8. Postup zařízení při zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví

8.1.Zdravotní péče a zdravotní prevence

Děti umístěné v zařízení jsou okamžitě po svém nástupu poučeny o bezpečnosti a ochraně zdraví. Tato poučení jsou pravidelně opakována a aktualizována. VÚDDŠ má zpracován traumatologický plán, vnitřní směrnici k organizaci bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. Prostředky pro poskytnutí první pomoci jsou umístěny v místnosti sborovny, kuchyně, cvičné kuchyně, prádelny, kotelny, dílny. Kontrolu vybavení a doplnění novým zdravotnickým materiálem zajišťuje zdravotní sestra. Záznam o doplnění lékárničky se provádí písemnou formou do dokumentu, který je určen ze strany pracovníka pověřeného vedením agendy BOZP. Každé dítě ve VÚDDŠ je povinno, během každé činnosti, dodržovat pravidla bezpečnosti, základní pravidla osobní čistoty a také dbát na čistotu prostředí. Povinností každého dítěte je dodržování hygienických zásad po celý den. Lékařská péče a ošetření je zabezpečována v poliklinice v Moravském Krumlově, případně nemocnicí v Ivančicích a ve Znojmě. Na zdravotní péči se podílejí všichni zaměstnanci podle své profese. Ve VÚDDŠ zajišťuje doprovody dětí k lékaři sociální pracovnice pověřená zdravotnickou péči o děti nebo zdravotní sestra či pedagogický pracovník. Sociální pracovnice pověřená zdravotnickou péčí nebo zdravotní sestra vede zdravotnickou dokumentaci dětí, zodpovídá za péči o nemocné, chod ošetřovny (zdravotnické izolace), zajišťuje podávání léků v době své nepřítomnosti, vede knihu úrazů, evidenci výdajů léků, doplňuje lékárničky v ústavu, poskytuje první pomoc a ošetření a provádí kontrolu vybavení lékárniček ve smyslu exspirace uložených prostředků pro první pomoc a léků. Při nástupu dítěte zabezpečí vstupní lékařskou prohlídku. Totéž zabezpečuje po návratu z útěku se zaměřením na možnosti infekčních a pohlavních chorob, možnost gravidity a přenesení parazitů. V případě postižení dítě oddělí od skupiny a zabezpečuje jejich léčbu. Nepřítomnost zdravotnice zajistí prohlídku dítěte a její umístění na „zdravotní izolaci - ošetřovnu“ pedagogický pracovník. Zdravotní izolace - ošetřovna slouží pro nemocné děti. O pobytu na zdravotní izolaci - ošetřovně se vede písemný záznam, který je uložen na vychovatelně. 

8.2.  Prevence rizik při pracovních činnostech

Zdravotní stav dětí sleduje smluvní lékař a zdravotní sestra. V době její nepřítomnosti u skupiny službu konající pedagogický pracovník. Zdravotní péče je zaměřena preventivně. V době nemoci je dítě umístěno na ošetřovně. Léky jsou dětem vydávány dle zdravotní dokumentace, dle rozpisu. Běžná ošetření provádí službu konající pedagogický pracovník, v ostatních případech zdravotní sestra, smluvní lékař, pohotovostní služba.
     V případě vážného onemocnění nebo úrazu vyrozumí ředitel bez prodlení osoby odpovědné za výchovu. Pokud dítě odmítne zdravotní péči nebo dodržovat léčebný režim je s dítětem sepsán protokol.

     V rámci zdravotní prevence je nutné zajistit dodržování základních hygienických a zdravotních předpisů jak ze strany dětí, tak ze strany školského zařízení.

     Pokud má dítě zdravotní problémy nebo utrpí jakýkoli úraz, ihned to hlásí pedagogickému pracovníkovi. Ten zajistí potřebné ošetření, doprovod k lékaři či převoz do nemocnice. Zdravotní sestra a pedagogičtí pracovníci zajišťují pravidelné měření teploty při nemoci a podávání léků. O podávání léků a o úrazech se provádí zápis do příslušné dokumentace. Léky jsou uskladněny tak, aby k nim mimo určených dospělých osob neměl nikdo volný přístup. V dopoledních hodinách provádí doprovod k lékaři zdravotní sestra, která také zodpovídá za doplňování léků. Spolupracuje s lékařem na pravidelných kontrolách a zajišťuje spolupráci s psychiatrem.

8.3.  Postup při úrazech dětí

    Školním úrazem je úraz, který se stal dětem při výchově a vzdělávání ve školském zařízení a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Školním úrazem je i úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školské zařízení, organizovaných školským zařízením a uskutečňovaných za dohledu pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, putováních, exkurzích, při koupání, plaveckém a lyžařském výcviku, při účasti na soutěžích a přehlídkách. Každý školní úraz, který se stal dítěti při výchovné a vzdělávací činnosti, je dítě povinno neprodleně nahlásit pedagogickému pracovníkovi. Každý pracovník školského zařízení je povinen poskytnout zraněnému dítěti první pomoc. Podle závažnosti a s ohledem na věk postiženého dítěte, případně další okolnosti, zajistí jeho doprovod do zdravotnického zařízení a zpět do školského zařízení. O události a provedených opatřeních informuje neprodleně ředitele popř. vedení školského zařízení. Zajistí do 24 hodin evidenci úrazu v knize úrazů, která je uložena u zdravotní sestry. Je nutné sepsat záznam o školním úrazu. Záznam o úrazu musí být sepsán bez zbytečného odkladu po provedeném šetření příčin na tiskopisu, který je přílohou k vyhlášce MŠMT č. 64/2005 Sb. Zpracuje ho pedagogický pracovník, v jehož službě došlo k úrazu. Vedení organizace zajistí rozeslání dotčeným orgánům a organizacím dle vyhl. 64/2005 Sb. 

Záznam v knize úrazů musí obsahovat tyto údaje:

· pořadové číslo úrazu,

· jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného,

· popis úrazu,

· popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události,

· zda a kým byl úraz ošetřen,

· podpis zaměstnance právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení, který provedl zápis do knihy úrazů,

· další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu.

Hlášení  úrazu

O každém úrazu je informován ředitel školského zařízení, v případě jeho nepřítomnosti zástupce ředitele školského zařízení. O úrazu dítěte podá pedagogický pracovník, který je určen pro vyplňování zápisu do knihy úrazů, bez zbytečného odkladu informaci zákonnému zástupci dítěte. Nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá ředitel školy bez zbytečného odkladu  hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky. O úrazu podá ředitel školského zařízení bez zbytečného odkladu hlášení  pojišťovně, u které je školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví dětí. Ředitel školského zařízení bez zbytečného odkladu podá hlášení o úrazu také příslušnému inspektorátu bezpečnosti práce (stal-li se úraz v rámci přípravy na povolání) a zřizovateli. 

Zasílání záznamu o úrazu 

Záznam o úrazu zasílá ředitel školského zařízení za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce 

· zřizovateli (MŠMT), 

· zdravotní pojišťovně žáka, 

· příslušnému inspektorátu České školní inspekce.
Záznam o smrtelném úrazu zasílá ředitel zařízení do 5 pracovních dnů po podání hlášení

· zřizovateli (MŠMT),
· zdravotní pojišťovně žáka,
· příslušnému inspektorátu České školní inspekce,
· místně příslušnému útvaru Policie České republiky. 

Jak postupovat, stane-li se úraz dítěti:

· zjistit poranění (o jaký úraz jde), popř. ho konzultovat se zdravotníkem školského zařízení,

· provést opatření k zajištění první pomoci postiženému, popřípadě zajistit lékařské ošetření,
· informovat ředitele nebo zástupce ředitele školského zařízení,
· zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod dospělou osobou k lékaři,
· oznámit skutečnost zákonným zástupcům dítěte,
· provést zápis do knihy úrazů popř. vyplnit záznam o úrazu.

Důležitá telefonní čísla:

· Rychlá lékařská služba

             155
· Hasiči                                                              150

· Policie                                                            158

· Integrovaný záchranný systém                      112
· Nová nemocnice Znojmo
 

515 215 111 

· Nemocnice Znojmo, Vídeňská 

515 226 341
· Nemocnice Ivančice                                              546 439 411
· PČR Moravský Krumlov                               515 322 333

Evidence úrazu se řídí vyhláškou č. 64/2005Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů a metodickým pokynem MŠMT č.j.: 37 014/2005-25 k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních. 
8.4. Postup při onemocnění dětí
Postup při návštěvě zdravotní sestry
     Nemocné dítě navštíví v doprovodu pedagogického pracovníka zdravotní sestru, která rozhodne o dalším postupu. V případě, umístí-li zdravotní sestra nemocné dítěte na zdravotní izolaci (ošetřovnu) podá informaci o dalším postupu pedagogickému pracovníkovi.

Postup při návštěvě dítěte u lékaře

     Zdravotní sestra si osobně dítě vyzvedne z výchovně vzdělávacího procesu a taktéž ho zase zpět osobně předá po návštěvě lékaře do třídy, skupiny nebo na pracoviště.

8.5.  Postup při intoxikaci dítěte alkoholem či jinými návykovými látkami, postup při sebepoškozování nebo sebevražedném pokusu, postup při agresivitě dítěte, kterou ohrožuje zdraví a životy jiných nebo vlastní
     Pro správné posouzení vzniklé situace je třeba, aby každý pracovník zařízení byl obeznámen se základy při rozpoznávání účinků jednotlivých psychotropních látek a také s možným vývojem  vznikajícího psychotického stavu.

     Pro základní diagnostiku uvádíme nejjednodušší rozdělení látek a reakcí dětí na ně: 

· Canabinoidy: (hašiš, marihuana) - únava, paranoia, možný vznik psychózy, uvolnění zábran, selhání paměti, nespavost. Abstinenční příznaky – nespavost, zvýšená aktivita, ztráta chuti k jídlu.
· Stimulancia: (pervitin, kokain, crack) - pokles tělesné teploty, křeče, paranoidní-halucinatorní psychóza. Abstinenční příznaky: apatie, dlouhý spánek, deprese, nervozita, podrážděnost, neklid.     

· Opioidy: (heroin, opium, morfin) - pomalé povrchní dýchání, lepkavá kůže, křeče, hrozí zástava dechu a krevního oběhu. Abstinenční příznaky: vodnaté oči, zúžené zornice, ztráta chuti k jídlu, podrážděnost, třes, panika nevolnost, zimnice, pocení, bolest svalů a kloubů, průjem, euforie.
· Halucinogeny: (LSD, lysohlávky, extáze, durman) - psychóza, přeludy, halucinace, změněné vnímání času a prostoru, sebevraždy.

· Těkavé látky: polospánek, psychický útlum, poruchy vnímání. Abstinenční příznaky: předrážděnost, deprese, nespavost.
· Tlumící látky : (diazepan, rohypnol) - celkový útlum, setřelá řeč, dezorientace, povrchní dýchání slabý a rychlý puls, kóma. Abstinenční příznaky – úzkost nespavost, třes, delirium, křeče, epileptické záchvaty.

     V oblasti psychotických stavů je třeba znát pravděpodobný vývoj stavu – stupňující se hyperaktivita, mnoho činností, krátký spánek, vrcholí raptem – rozbíjení předmětů, napadání lidí. Dále přechází stav do fáze deprese – dítě je apatické, minimálně se pohybuje, pesimistické – může dojít k pokusům sebevraždy.

     Při zjištění intoxikace v malé míře provede pedagogický pracovník zápis do knihy denní evidence, kde popíše projevy intoxikace i svůj postup při potlačování rizik. Zajistí dítěti stálý dohled, kontrolu jeho zdravotního stavu a zamezí konfliktním situacím s ostatními dětmi. Následně informuje o situaci vedoucího pracovníka, speciálního pedagoga, psychologa.

     V situaci, kdy si není jistý svým postupem, či intoxikace je ve větší míře, konzultuje toto s lékařem a postupuje dále dle jeho instrukcí. V případě akutních nezvladatelných intoxikací kontaktuje pedagogický pracovník okamžitě vedení zařízení, kterého informuje o vzniklé situaci a zajistí odbornou zdravotnickou péči prostřednictvím rychlé lékařské  služby. V případě bezvědomí je třeba bezodkladně poskytnout  první pomoc, tj. stabilizovaná poloha, zajišťující základní životní funkce.
     V případě agresivního nezvladatelného chování, či pokusu o sebevraždu  zajistí pedagogický pracovník situaci tak, aby předešel případným poraněním, kontaktuje ředitele, psychologa, speciálního pedagoga a po konzultaci s ním postupuje dle jeho pokynů včetně možnosti přivolání rychlé lékařské služby a zajištění následné hospitalizace v odborném zařízení. O dané situaci je proveden zápis v knize denní evidence. Dítě je třeba dle situace oddělit od kolektivu, za stálého dozoru pedagogického pracovníka, zdravotní sestry, udržovat ho v klidu, duševním i tělesném. 
     Při výbuchu agresivity dítěte, brutálního skupinového násilí vůči oběti, tzv. je nutný následující postup:

· překonání šoku pedagoga a bezprostřední záchrana oběti, případné ošetření,
· domluva pedagogů na spolupráci a postupu vyšetřování,
· zabránění domluvě agresorů na křivé výpovědi,
· pokračující pomoc a podpora oběti,
· nahlášení policii,
     V případě nalezení neznámé látky u dítěte bude mu tato na základě vydání dokladu o úschově věci odebrána a odevzdána policii ČR k její identifikaci. V případě zjištění toxicity látky bude případ předán policii ČR. V případě že toxicita nebude prokázána, bude látka majiteli na základě podpisu navrácena.

Poznámka: 
1. Není-li uvedeno konkrétní číslo zákona či vyhlášky, odkazy paragrafů, odstavců se týkají Zákona č. 109/2002 Sb. ve znění  č. 383/2005 Sb. 

2. 373/2006 Sb. Předseda vlády vyhlašuje úplné znění zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí, jak vyplývá ze změn provedených zákonem č. 257/2000 Sb., zákonem č. 272/2003 Sb., zákonem č. 52/2004 Sb., zákonem č. 315/2004 Sb., zákonem č. 436/2004 Sb., zákonem č. 501/2004 Sb., zákonem č. 57/2005 Sb., zákonem č. 381/2005 Sb. a zákonem č. 134/2006 Sb.:

     § 30 

Pobyt dítěte mimo ústav

1) Ředitel ústavního zařízení může jen po předchozím písemném souhlasu obecního úřadu s rozšířenou působností povolit dítěti, které je v ústavním zařízení umístěno na základě předběžného opatření nebo rozhodnutí soudu o nařízení ústavní výchovy nebo kterému byla na základě rozhodnutí soudu uložena ochranná výchova, pobyt u rodičů, popřípadě jiných fyzických osob, a to nejvýše v rozsahu 14 kalendářních dnů při prvním pobytu u těchto osob. Tato doba, s výjimkou případů, kdy byla na základě rozhodnutí soudu uložena ochranná výchova, může být prodloužena, jde-li o pobyt u těchto osob, na základě písemného souhlasu obecního úřadu obce s rozšířenou působností. Bylo-li dítě umístěno v takovém ústavním zařízení na základě žádosti rodičů nebo jiných zákonných zástupců, lze povolit takový pobyt u jiných fyzických osob jen po předchozím písemném souhlasu rodičů nebo jiných zákonných zástupců, pokud získání tohoto souhlasu nebrání vážná překážka.

2) Písemný souhlas obecního úřadu obce s rozšířenou působností podle odstavce 1 musí obsahovat určení osob, u nichž bude dítě pobývat, délku pobytu dítěte mimo ústav, na kterou se souhlas vydává, a místo pobytu dítěte. 

Tento vnitřní řád byl projednán pedagogickou radou VÚDDŠ dne: 17.4.2008


Tento vnitřní řád byl schválen školskou radou VÚDDŠ  dne:  24.4.2008      

                                                                                                        Mgr. Svatoslav Ryšavý










předseda školské rady

Platnost od 1.9.2008
V Moravském Krumlově dne: 30.8.2008
                                                                                                                 Mgr. Jan Košíček
                                                                                                                       ředitel
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